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Додаток 2 


Інструкція з підготовки пропозицій до конкурсного відбору (тендеру)

Громадська організація "Український незалежний центр політичних досліджень" створена та діє у відповідності з Конституцією України, Законом України "Про громадські об’єднання", іншими законодавчими актами. Головною метою Організації є здійснення та захист прав і свобод та задоволення суспільних, зокрема економічних, соціальних, культурних, екологічних, освітніх та інших інтересів, в тому числі сприяння незворотності демократичних перетворень в Україні шляхом просування цінностей і процедур демократії в поле публічної політики та управління.

Опис послуги і технічне завдання дослідження

УНЦПД шукає дослідника або команду дослідників, які зможуть підготовити аналітичну записку та документ політики з питань громадської інфраструктури безпеки.

Мета дослідження: Розробити рекомендації щодо посилення стійкості громад з точки зору безпеки.

Цілі: Розробити пакет рекомендацій стосовно інститутів громадської безпеки з урахуванням адаптованого до українських реалій світового досвіду.

Вид аналізу: Розробка полісі-рекомендацій.

Загальні вимоги до Аналітичного звіту: Наявність аналізу фактів, інформації; чіткість викладу; простота формулювань; грамотність викладу матеріалу, логічність міркувань і послідовність висновків, відповідність викладу матеріалу встановленій структурі.
Орієнтовна структура:	
Контекст.
Аналіз кращих світових практик та можливості їх застосування в Україні.
Аналіз очікувань різних стейкхолдерів.
Підготовка рекомендацій.
Загальні висновки.
Обсяг: 	
Дослідження: 25 тис. знаків без додатків та посилань.
Полісі-рекомендації: 15 тис. знаків без додатків та посилань.
Аналіз проводиться в рамках проекту «Побудова стійкості до конфлікту шляхом діалогу», що впроваджується Українським незалежним центром політичних досліджень та Українською гельсінською спілкою з прав людини за підтримки Європейського Союзу.



Вимоги до потенційних постачальників послуг: 
· Фізична особа або суб’єкт підприємницької діяльності згідно із законодавством України (фізична особа-підприємець);
· Виконавець/ці повинні мати вищу освіту в одній або декількох з наступних сфер: юридична, соціологічна, політологічна, публічне управління;
· Має досвід у підготовці аналітичних документів (аналітичний звіт, дослідження тощо);
· Володіє знаннями у питаннях безпеки;
· Має знання у галузях конституційного, кримінального права, основ врядування.
· Має досвід створення документів політики.
Документи може подавати один постачальник або команда дослідників (до 5) відповідно до великого обсягу передбачуваної роботи. Пропозиція команди приймається і оцінюється як одна.

      Ключові критерії оцінки конкурсних пропозицій

Тендерна пропозиція (разом з додатками до неї) має відповідати наступним критеріям:
· Відповідність завданням та умовам тендеру;
· Наявний досвід в наданні запитаних послуг;
· Конкурентоздатні та реалістичні розцінки.


Пропозиції учасників конкурсного відбору будуть оцінюватися за стобальною шкалою за такими критеріями:

1. Вартість пропозиції – 40 балів;
2. Досвід написання аналітичних документів, підтверджений прикладами (до 3 прикладів, які найкращим чином демонструють доробок учасників) – 40 балів;
3. Кваліфікація учасників у сфері безпеки,  конституційного, кримінального права, основ врядування – 20 балів.

В результаті конкурсного відбору буде відібрано одного постачальника послуги проведення дослідження / одну групу дослідників відповідної кваліфікації.

Етапи оцінки:
1. Оцінка відповідності документів юридичної особи/фізичної особи-підприємця;
2. Оцінка цінової пропозиції;
3. Оцінка наданих аналітичних документів;
4. Резюме виконавців дослідження.

Зміст конкурсних пропозицій

Учасники повинні включати таку інформацію до конкурсних пропозицій:
1. Резюме виконавців дослідження;
2. Копія диплому про вищу освіту кожного із учасників групи дослідників;
3. Приклад підготовлених аналітичних документів (до 3 прикладів);
4. Документи, що підтверджують реєстрацію юридичної/фізичної особи-підприємця і наявність відповідних КВЕД (Копія виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань, з зазначеними видами діяльності; Копія витягу з реєстру платників єдиного податку) – для ФОП;
Копія паспорту та ідентифікаційного коду – для фізособи;
5. У разі подачі пропозиції від групи дослідників, додатково – документ, де зазначені ролі кожного в команді.
6. Заповнена Таблиця 1.


     Вимоги до підготовки конкурсних пропозицій

Пропозиції учасників конкурсного відбору мають бути надіслані українською мовою. Розцінки за послуги мають бути вказані без додаткових прихованих платежів. Організація не сплачує податки постачальника послуг.

Анкета і Таблиця 1 мають бути засвідчені офіційною печаткою заявника (за наявності) та/або підписами офіційних осіб (у разі, якщо тендерна пропозиція подається від групи дослідників, тоді -- підписом керівника групи). 
        
         Умови розрахунків
Розрахунок здійснюється у безготівковій формі після прийняття послуг на основі акту про надані й прийняті послуги та наданого постачальником рахунку з кошторисом. 

 

Таблиця 1 див. на наступній сторінці.


 Таблиця 1 для підготовки пропозицій до конкурсного відбору (тендеру)

Будь-ласка, заповніть наведену нижче таблицю, щоб упевнитися у повноті наданих документів (позначте – так чи ні)

	№
	Критерії 
	Інформація учасника щодо критерію

	1. 
	Вартість пропозиції - Заповнити Таблицю 2
	 

	2. 
	Досвід написання аналітичних документів у сфері безпеки, конституційного права, кримінального права, основ врядування, підтверджений прикладами - Надати посилання на аналітичні документи або надати їх як вкладення до пропозиції
	

	3. 
	Наявність відповідної освіти - Надати копію диплому про освіту
	





Дата: 




		 	
[підпис]	[що виступає у якості]

М.П. за наявності
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